Archivierung alter Mails, Kontakte, Termine, etc.

(nur moglich, wenn vorher der Cache-Modus aktiv war)

Datei Senden/Empfangen

=T & x

Meue MNeue Losche

® _— .o
E-Mail Elemente ~ s lnkc E-Mail Informationen Oﬁn e n

Meu Laschen
Offnen und

Exportieren Kalender éffnen

Postei

fi5¢ Ignorieren

75 Aufraumen ~

e 2 Eine Kalenderdatei in Qutlook (.ics, .vcs) Gffnen.

Als Adobe PDF-
Datei speichern

Outlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Qutlook-Datendatei (.pst) 6ffnen.

Anlagen
speichern " -
Importieren/Exportieren
Drucken 4= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.
y
Office-Konto Ordner eines anderen Benutzers
Y Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen
Opticnen Ordner offnen.

Beenden




Import/Export-Assistent

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (1CS) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren

PML-Datei importieren
R5S-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R5S-Feeds in eine OPMIL-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Cutlook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen in
eine Datel exportiert.

< Zurick II | Abbrechen




< Zurick I Weiter » |m | Abbrechen |




Outlook-Datendatel exportieren

Ordner, aus dem Sie exportieren machten:

&3 Thomas Kilb@hs-kl.de A
2 ingang )]
7 Entwiirfe

7 Gesendete Elemente
= Geléschte Elemente (250)
_ Archive (10)

v Aufgaben £
Aufgezeichnete Unterhaltungen
Drafts

ﬁg Journal

Ca Junk-E-Mail [4] W

Unterordner einbeziehen | Filter... I

= Zuriick I] Weiter = | Abbrechen |




Exportierte Datei speichern unter:

|iments\Outlook-Dateien\backu p.pst ' Durchsuchen... |

Optionen

@Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
O Erstellen van Duplikaten zulassen

() Keine Duplikate exportieren

< Zuriick [Abbrechen

Angefigt | [

¥ invite.ics
1 =
| 1

Zeit Montag, 15. Juli 2024 02:00 bis Samstag, 24. August 2024 02:00 Ort

EUe

0% Outlook-Datendateien 6ffnen

i ) « Doku.. * Qutlock-Datei... v O £ Outlook-Dateien durchsuchen

Organisieren = Neuer Ordner

N

% Dieser PC Name

_J 3D-Objekte

= Bilder

[ Desktop

'—(|j Dokumente

¥ Downloads

D Musik

E Videos

% Windows-SSD (C

e Data (D) v o€

GROBE |KATEGORIEN

Anderungsdatum Typ

Es wurden keine Suchergebnisse gefunden.

Dateinameﬂ backup.psi]

I 02:00 Einladung:|

02

Dateityp: Outlook-Datendateien (*.pst)

» Ordner ausblenden

Tools

e

| Abbrechen |




Exportierte Datei speichern unter:

Optionen

O] Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
(O Erstellen von Duplikaten zulassen

(O keine Duplikate exportieren

luments\Qutlook-Dateien\backup.pst | | Durchsuchen.., '

Nach erfolgreichem Export Mailpostfach
Vorname.Nachname@hs-kl.de
entfernen und neu anlegen

< Zuriick | Fertig ste[fenl Abbrechen |

Outlook-Datendatei erstellen

Optionales Kennwort hinzufligen

Kennwort: | | Passwort

Kennwort bestatigen: | optional

1 [ | Dieses Kennwort in der Kennwortliste speichern

— - 2

Microsoft Outlook

=

"Gesendete Elemente” wird exportiert

Abbrechen I




Reimport alter Mails, Kontakte, Termine, etc.

Senden/Empfangen

X

Lésche

Postei

f-l;[; Ignorieren

©

75 Aufraumen -

Meue Meue

- e -.
E-Mail Elemente = &g Junk-E-Mail Informationen Oﬁn e n

Meu Lischen =
Offnen und

Exportieren Kalender éffnen

2 Eine Kalenderdatei in Qutlook (.ics, .vcs) Gffnen.

Speichern unter

Als Adobe PDF-
Datei speichern

Outlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Qutlook-Datendatei (.pst) 6ffnen.

Anlagen
speichern " -
Importieren/Exportieren
Drucken 4= Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren.
y
Office-Konto Ordner eines anderen Benutzers
Y Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen
Opticnen Ordner offnen.

Beenden




Import/Export-Assi

RSS-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
RS5-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
RSS5-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) importieren

Beschreibung

Daten aus anderen Dateien wie Outlook-Datendateien (PST) oder
Textdateien importieren.

< Furick |Abbrechen



Datel importieren

Zu importierender Dateityp:

k-Datendatei [.pst)

< Zuriick

! Weiter » Il | Abbrechen |




Outlook-Datendatei importieren

Zu importierende Datei:
Jocuments\Outlook-Dateien\backup.pst | Durchsuchen..,

Optionen

(@) Duplikate durch importierte Elemente ersetzen

O Erstellen von Duplikaten zulassen

O Keine Duplikate impaortieren

< Zurfick ll [ Abbrechen




QOutlook-Datendatei importieren

COrdner, aus dem Sie importieren mochten:

Archive (4)
+ Aufgaben

Drafts

v E C_)utloak—Datendatei
=/ Geléschte Elemente (143)

Aufgezeichnete Unterhaltungen

L

Unterordner einbeziehen

Thomas.Kilb@hs-kl.de

Filter...

OElemente in den aktuellen Ordner importieren

(@ Elemente in denselben Ordner importieren in:

L

< Zuriick

Fertig stellen

Abbrechen

Separater Import
von Kontakten,
Kalendereintragen
und Mails
empfehlenswert

Mails konnen im
PST-File belassen
werden und auf
verschiedenen
Rechners separat
eingebunden
werden



