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Zum Einrichten Ihrer HSKL-Mailadresse in Outlook auf dem neuen Mailserver beim ZDV gibt
es zwei Varianten: Als IMAP- oder als Exchange-Postfach. In beiden Fallen bendétigen Sie |hr
neues HSKL-Passwort.

Neben der reinen E-Mailfunktion stehen Exchange-Postfachern auch noch Werkzeuge wie
Aufgaben, Notizen, automatische Antworten (beispielsweise bei Abwesenheit) und
insbesondere der teilbare Zugriff auf Termine und Kontakte zur Verfugung.

Wahrend man flr Exchange-Postfacher zwingend Outlook bendtigt, konnen IMAP-
Postfacher auch mit anderen E-Mailprogrammen (z.B. Thunderbird) verwendet werden.

Zur Nutzung der Kalenderfunktion gibt es auch verschiedene Plugins fur andere Programme,
evtl. aber mit eingeschrankten Funktionalitaten.

Das Erstellen und Einbinden einer digitalen Signatur wird in einer anderen Anleitung
beschrieben.
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Exchange-Postfach

Klicken Sie auf ,Datei“ und dann auf ,Konto hinzufiigen*.

}3 Suchen

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe

% [GS Ignorieren ‘@ E <_l)v_l <|<_)v_| B} @ Besprechung Y Microsoft

5% Aufraumen ~ = o ™ Team-E-Mail
Neue Neue ) Loschen Archivieren | Antworten  Allen  Weiterleiten Et:D Weitera > <_)A R, 4
E-Mail Elemente v $& Junk-E-Mail ~ Snhocter ntworten und...

RQ Neu Loschen Antworten Quig

.

Posteingang

Kontoinformationen

-» - — -
Offnen und

Exportieren

+ Konto hinzufigen

Ein E-Mail-Konto oder eine andere Verbindung hinzufiigen.
Speichern unter p NUIMUSI IS tenunriger|

Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.

v

= Zugriff auf dieses Konto im Web.
https://outlook.live.com/owa/outlook.d o
Drucken ®  Holen Sie sich die Outlook-App fiir iOS oder Android.

Andern

Geben Sie Ihre E-Mailadresse ein und klicken Sie auf ,Verbinden*”.

e Outlook

E-Mail-Adresse

@hs-kl.de

Erweiterte Optionen ~

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.
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Wahlen Sie ,,Exchange”.

Outlook

Erweitertes Setup

g &% K| G

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

M & R

POP IMAP Exchange 2013
oder niedriger

Zuriick

Nun offnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie die Konfiguration der Servereinstellungen
zulassen mussen (eventuell ist das Fenster hinter lnrem Outlook-Fenster ,versteckt®). Klicken

Sie auf den Button ,Zulassen”.

ﬁ QOutlook

@hs-kl.de wird hinzugefiigt.

Wir sind aleich fertia,

(o

Microsoft Outlook X
Konfigurieren von i hs-kl.de-Ser
fiir diese Website zulassen?

https://mail.zdv.net/autodiscover/autodiscover.xml

Das Konto wurde fur die Einstellungen auf diese Website umgeleitet.
Sie sollten nur Einstellungen aus Quellen zulassen, die Sie kennen
und denen Sie vertrauen,

|:| Zukunftig nicht mehr zu dieser Website fragen

[, zuiassen_[{[ sbbrecnen |
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Im nachsten Fenster werden Sie nach lhrem HSKL-Passwort gefragt. Geben Sie |hr Passwort
ein und klicken Sie auf ,OK* Mit dem Hakchen ,Anmeldedaten speichern“ mussen Sie das
Passwort nicht jedes Mal neu eingeben, was Vor- und Nachteile hat.

Windows-Sicherheit X
Microsoft Outlook
Verbindung mit @hs-kl.de wird hergestellt.

- @hs-kl.de

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

S

SchlieRen Sie zum Abschlufs Outlook und 6ffnen Sie das Programm erneut. Nun steht lhnen
lhr Mail-Postfach wieder zur Verfigung.

| | oe st onnEoplongen Ordoer it ke

M2 § 0 O 5 G

i

Zur
lesen Nachverfolgung »

mawoten | ud steps [ Verschieben tategonien

LA Microsoft Outlook-Testnachricht

«} € Antworten % Allen antworten —> Westerleiten
Microsoft Outlook < Bhs-kide> kel P i B e ‘
An Chs-kl.de e (ks

h wahrend des Testens der Kontosinstellungen gesendet.
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IMAP-Postfach

Klicken Sie auf ,Datei“ und dann auf ,Konto hinzufiigen*.

Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe

% [GS Ignorieren ‘@ E @ <|<_)v_| g @ Besprechung Y Microsoft

5% Aufraumen ~ = o ™ Team-E-Mail
Neue Neue ) Loschen Archivieren | Antworten  Allen  Weiterleiten Et:D Weitera > <_)A R, 4
E-Mail Elemente v $& Junk-E-Mail ~ Snhocter ntworten und...

RQ Neu Laschen Antworten Quiq

.

Posteingang

Kontoinformationen

(n) Informationen

-- = — -
Offnen und

Exportieren

+ Konto hinzufigen

Ein E-Mail-Konto oder eine andere Verbindung hinzufiigen.
Speichern unter p RUIUCI S Enunyger

e Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten (=
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.

v

= Zugriff auf dieses Konto im Web.

https://outlook.live.com/owa/outlook.de/ 7
Drucken ®  Holen Sie sich die Outlook-App fiir iOS oder Android. |

Andern

Geben Sie Ihre E-Mailadresse ein, setzen Sie das Hakchen bei,, Ich méchte mein Konto manuell
einrichten“und klicken Sie auf ,Verbinden®

e Outlook

E-Mail-Adresse

@hs-kl.de

Erweiterte Optionen ~

}Ilch machte mein Konto manuell einrichten|

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.
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Wahlen Sie ,IMAP*

E QOutlook
Erweitertes Setup

g & Rk G

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

M 121 R

POP IMAP Exchange 2013
oder niedriger

Zuriick

Geben Sie folgende Serverkonfiguration ein und klicken Sie anschlieRend auf ,Weiter*.

Eingehende Mail

e Server: mail.zdv.net

Ausgehende Mail

e Server: mail.zdv.net

e Port: 993 e Port: 587
e Verschllisselungsmeth.: SSL/TLS e Verschlisselungsmeth.: STARTTLS
e Anmeldung mithilfe...: Ja (Hakchen) e Anmeldung mithilfe...: Ja (Hakchen)
X
IMAP-Kontoeinstellungen
@hs-kl.de (Nicht Sie?)

Eingehende E-Mail

Server | mail.zdv.net]

Verschlisselungsmethode | SSL/TLS

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich

Ausgehende E-Mail

Server | mail.zdv.net

Verschliisselungsmethode | STARTTLS 2

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) erforderlich

Zu rUCk
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Im nachsten Fenster werden Sie nach lhrem HSKL-Passwort gefragt. Geben Sie dieses ein

und klicken Sie auf ,Verbinden®,

IMAP-Kontoeinstellungen
@hs-kl.de

Kennwort

Nicht Sie?’

Zuriick

Klicken Sie zum Abschlufé auf den Button ,,Vorgang abgeschlossen®. Nun steht Ihnen lhr Mail-

Postfach wieder zur Verfugung.

ﬁ Outlook

Konto erfolgreich hinzugefligt.

E IMAP

S @hs-kl.de

Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen

E-Mail-Adresse

Erweiterte Optionen ~

["] Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten

Ich méchte mein Konto manuell einrichten

Vorgang abgeschlossen
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