Office 365

Installations-Hinweis

Bevor Sie mit dem
Herunterladen
und der Installation
beqginnen, deinstallieren Sie

zwingend alle
vorhergehenden Office
Versionen
(z. Bsp. 2016/2019)
auf Ihrem Endgerat!




Office 365 beziehen & Installationsanleitung

Klicken Sie mit gedriickter Strg-Taste auf den nachfolgenden Link um zum Office365-Portal zu
gelangen:

https://www.office.com/

(© wir verwenden Cookies zu Werbezwecken und um the Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. Datenschutzerklarung Alle akzeptieren Cookies verwalten
=. Microsoft | Office  Produke .  Ressourcen .  Vorlagen  Support  Mein Konto Alles von Microsoft - Anmelden ( 2,

Willkommen bei Office

:

istrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

Im nichsten Schritt klicken Sie auf den Anmeldebutton in der oberen rechten Ecke der Website.

Alle akzeptieren Cookies verwalten

Alles von Microsoft -~ Anmelden U‘l\,



https://www.office.com/

Tragen Sie im Feld ihre Hochschulemailadresse ein, klicken Sie danach auf ,,Weiter” und geben Sie
abschliefend IThr reguldres Hochschulpasswort ein.

B Microsoft

Anmelden

max.mustermann@h5—kl.de|

kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kiéinnen nicht auf |hr Konto zugreifen?

Qh Anmeldeoptionen

Wihlen Sie , Nein“ aus.

Angemeldet bleiben?

Hiermit verringern Sie die Anzahl von
Anmeldeaufforderungen.

D Diese Meldung nicht mehr anzeigen



Nun kann mit der Installation von Office 365 begonnen werden. Dazu klicken Sie auf den Button
,,Office installieren“

Guten Morgen

Office installieren -~

Alle  Zuletzt von mir verwendet Freigegeben  Favoriten Eingeben, um die Liste zu filtermy’

D ~  Name Gedndert ~ Geteilt von x

in Wort oder einen Namen ein,

ste zu filtern

1von 3

Keine Inhaltsaktivitat

Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Erstellen Sie ein neues Dokument, oder laden
Sie eins hoch, und &ffnen Sie es, um anzufangen.

Waihlen Sie die obere Option ,,Office 365-Apps*
Office installieren

Office 365-Apps
Enthalt Outlook, Onelrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint und mehr,

&

Weitere Installationsoptionen

Wihlen Sie eine andere Sprache aus, oder
installieren Sie andere zusammen mit [hrem
Abennement verfighbare Apps.

Speichern Sie die Datei ab und starten Sie die Installation von Ihrem Downloadordner aus.

Offnen von OfficeSetup.exe >

Sie michten folgende Datei Gffnen:
[=] OfficeSetup.exe
Vorn Typ: exe File (7,0 ME)
Von: https://c2rsetup.officeapps.live.com

Machten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen
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Verwalten Downloads

Freigeben Ansicht Anwendungstools

L‘I A Ausschneiden ¢

'E Meues Element ~
W Pfad kopieren
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen

ﬂ Einfacher Zugriff ~

B X =

. . Werschieben Kopieren Ldschen Umbenennen  Meuer

anheften [£] verkniipfung einfigen nach~  nach~ - Ordner

Zwischenablage Organisieren Meu
“« v ‘ s Dieser PC 5 Downloads
* [ Name Anderungsdatum Typ GraBe

3 Schnellzugriff

I Deskiop + ~ Heute (1)

* D 1} OfficeSetup 29.06.2021 10:18 Anwendung T.156 KB

Dokumente  #
[&=] Bilder -

~ €
ENIes auswahlen

55 Nichts auswihlen

&y [#E] Offnen
| Bearbeiten

Eigenschaften

7 Verlauf ﬁ?)\uswahl umkehren
Offnen Auswahlen
v O "Downloads" durchsuchen 2

Bestétigen Sie das nach dem Doppelklick auftauchende Sicherheitsfenster mit ,,Ja“. Danach beginnt

die Installation von Office365, welche einige Minuten dauert.
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Bleiben Sie bitte online, wéahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.



B® Microsoft

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.

Klicken Sie auf "Start”, um Ihre Apps anzuzeigen.

SchlieBen

Die Office365-Installation ist nun abgeschlossen und Office kann jetzt verwendet werden.

Starten Sie ein beliebiges Office-Programm. Anschliellend sollte bei Ihnen ein Fenster mit [Threm
Hochschulkonto angezeigt werden:

Konto dndern

Weiter

Klicken Sie auf ,, Weiter“ und geben Sie genau wie am Anfang auf der Office365-Website erneut
Thre Zugangsdaten ein.



Bei all Ihren Apps angemeldet bleiben

Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

Verwaltung meines Gerdts durch meine Organisation zulassen

Nein, nur bei dieser App anmelden

Bestétigen Sie die Meldung mit ,,OK*

Nach erfolgreicher Konfiguration wird diese Meldung bei Thnen angezeigt.

Nachdem Sie dem Lizenzvertrag zugestimmt haben, kann Office ohne Einschrankungen verwendet
werden.

B® Microsoft

Lizenzvertrag zustimmen

Microsoft Office 365 ProFlus enthalt diese Apps:

HESPENEEC

Dieses Produkt enthalt auferdem automatische Office-Updates,
Weitere Informationen

Indem Sie "Zustimmen" auswahlen, akzeptieren Sie den Microsoft Office-Lizenzvertrag.

Lizenzvertrag anzeigen

Zustimmen



Falls dieses Fenster bei Thnen erscheint wéhlen Sie ,,Office Open XML-Formate* aus.

Willkommen bei Microsoft Office ?

Standarddateitypen I:l Office

Microsoft Office unterstitzt zahlreiche verschiedene Dateiformate, Wiahlen 5ie das Format
aus, das in Microsoft Word, Microsoft Excel und Microsoft PowerPoint als Standard
verwendet werden soll.

(@) ‘Office Open XML-Formate!
Wiahlen Sie diese Option, um das Dateiformat, das auf die Unterstitzung aller Features
von Microsoft Office ausgelegt ist, als Standard festzulegen.

Weitere Informationen

O OpenDocument-Formate
Wihlen Sie diese Option, um die ODF-Dateiformate als Standard festzulegen, die auf die
Unterstatzung der Features von Drittanbieteranwendungen, die auch ODF
implementieren, ausgelegt sind. ODF unterstatzt zahlreiche Features von Microsoft Office,
allerdings kann es vorkommen, dass beim Speichern Teile des Inhalts verlaren gehen oder
Teile des Dokuments anschlieGend nicht mehr bearbeitet werden konnen.

Weitere Informationen zum Umfang der ODF-Unterstitzung for Microsoft Office-Features

Diese Einstellung kann spater in den "Optionen” jeder Anwendung gedandert werden.

Weitere Informationen aber die Unterschiede zwischen Formaten




