Microsoft Office 365 + Einrichtung Outlook -
Ausfuhrliche Anleitung

Microsoft Office 365 installieren

Rufen Sie die folgende Webseite Gber diesen Link auf:
https://bildung365.de
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Bitte wahlen Sie Ihre Hochschule aus.

Vorherige Auswahl:

' @

Hochschule =3 *
Kaiserslautern -
; . = e

Oder geben Sie den Namen an: L [ !

oK LR {-r}

Institution aus einer Liste wahlen Hilfe

-

Ist Ihre Hochschule nicht dabei? Hier finden Sie mehr Informationen

Impressum

Klicken Sie auf ,Institution aus einer Liste wahlen“ und wahlen Sie Hochschule
Kaiserslautern aus.

Bitte wahlen Sie Ihre Hochschule aus.

Vorherige Auswahl:

P —
/f;‘\\ Hochschule
f@ Kaiserslautern
University of
7

Applied Sciences

Hochschule
Kaiserslautern

Oder wahlen Sie |hre Institution aus:

Hochschule Kaiserslautern - OK
Institution selbst angeben ilfe

Ist Ihre Hochschule nicht dabei? Hier finden Sie mehr Informationen.

Klicken Sie auf ,Institution aus einer Liste wahlen“ und wahlen Sie Hochschule
Kaiserslautern aus und bestatigen Sie mit ,OK®.


https://bildung365.de/
https://bildung365.de/

—
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N\ Hochschule
Kaiserslautern
o University of

/7 Applied Sciences

Anmelden bei DrVis Software

Benutzername
» Passwort vergessen?

» Hilfe bendtigt?

Passwort

| Anmeldung nicht speichern

[[] Lésche die friihere Einwilligung
zur Weitergabe Threr Informationen
an diesen Dienst.

Anmelden

DRVI-S

Software

Ein infoWAN-Unternehmen
Gunstiges
Microsoft Office und kostenloses Windows

fur Studierende deutscher Hochschulen

Geben Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort ein. Zur Anmeldung benétigen Sie die
Anmeldedaten lhres Accounts flr den zentralen Anmeldedienst des Rechenzentrums (E-
Mail Account / Campusboard).



Hochschule
Kaiserslautern
0 University of

Applied Sciences
Siesirlddabeiau{diesenDienstzuzugreifen: S o f t w a r e

Drvis Software von €383 Ein infoWAN-Unternehmen

Beschreibung dieses Dienstes:
Giinstiges Microsoft Office und kostenfoses Windows fiir Studierende deutscher Hochschulen

Zusatzliche Informationen Gber diesen Dienst

An den Dienst zu iibermittelnde Informationen

eduPersonScopedAffiliation affiliate@hs-kl.de

Datenschutzinformationen dieses Dienstes

Die oben aufgefuhrten Informationen werden an den Dienst weitergegeben, falls Sie
fortfahren. Sind Sie einverstanden, dass diese Informationen bei jedem Zugriff auf diesen
Dienst an ihn weitergegeben werden?

Wahlen Sie die Dauer, fur die Ihre Entscheidung zur Informationsweitergabe giiltig sein
soll:

) Bei nachster Anmeldung erneut fragen.

« Ich bin einverstanden, meine Informationen dieses Mal zu senden.

@ Erneut fragen, wenn sich die Informationen dndern, welche diesem Dienst
weitergegeben werden.

« Ich bin einverstanden, dass dieselben Informationen in Zukunft automatisch an
diesen Dienst weitergegeben werden.

) Nicht mehr fragen

« Ich bin einverstanden, dass alle meine Informationen an jeden Dienst
weitergegeben werden.

Diese Einstellung kann jederzeit mit der Checkbox auf der Anmeldeseite widerrufen
werden.

[ Ablehnen ] [ Akzeptieren ]

Akzeptieren Sie die Datenschutzbestimmungen.

Deutsch
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Willkommen im Portal Bildung 365

In diesem Portal kénnen Sie als Studierender oder Mitarbeiter einer Universitat oder Hochschule ("Uni®) kostenlos oder sehr giinstig Microsoft Software beziehen. Dieses
Angebot ist werbefrei und der Softwarebezug erfolgt anonym. Welche Produkte fiir Sie zur Verfiigung stehen, hangt von Ihrer Uni ab, Auf den folgenden Webseiten finden
Sie die fur Sie konkret verfiigharen Angebote

Wenn Sie in diesem Portal Office 365 ProPlus beziehen konnen, aber bereits ein Office 365 Konto in einer Office 365 Instanz Ihrer Uni besitzen, konnen Sie es in diesem
Partal verlangern.

Wenn Sie technische Fragen haben und unseren Office Support iber officesupporti@drvis de kontaktieren wollen, teilen Sie uns bitte Ihren Office 365 Kontonamen mit

Klicken Sie auf ,Weiter".



Deutsch English
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Hilfe & Tipps

Abmelden

Willkommen bei Bildung 365

Office 365 ProPlus - das komplette Microsoft Office Paket

Sie kannen hier fr weniger als 5 Euro filr 1 Jahr Microsoft Office 365 ProPlus zur lokalen Installation auf bis zu 10 Gerdten beziehen oder um ein weiteres Jahr
verlangern. Wahlen Sie dazu Office kaufen, Sie konnen es sofort installieren bzw. weiter nutzen und spater bezahlen

Windows 10 Education - die si und vol i Version

Sie konnen hier kostenlos einmalig eine permanente Lizenz und das Medium fir Windows 10 Education erhalten

L2 2 =

Office erwerben Konto iibernehmen Windows 10 beziehen

Office 365 Konto anlegen, Office installieren und spater bezahlen Bestehendes Office 365 Konto Gbemehmen Hier kinnen Sie kostenlos Windows 10 Education beziehen.

Wahlen Sie die Option ,Office erwerben® aus.

3

Office 365 ProPlus kaufen -

Fir 4.99 EUR inkl. MWSt. ermdglichen wir hnen die Nutzung von Office 365 inklusive Office 365 ProPlus und der Microsoft Clouddienste fir ein volles Jahr und bieten
Ihnen ganztagig technische Unterstiitzung.

Wenn Sie dem Kauf zustimmen, erhalten Sie sofort ein individuelles Office 365 Konto mit Office 365 ProPlus. Dieses konnen Sie zunachst mindestens 14 Tage nutzen.
Wenn Sie in diesem Zeitraum den genannten Betrag auf ein Bankkonto iberweisen, das Ihnen auf den folgenden Webseiten angezeigt wird, verlangert sich Ihr
Abonnement von Office 365 auf insgesamt ein Jahr.

Im Rahmen des Abonnements kdnnen Sie in diesem Portal Ihren Office 365 Kontonamen selbst wahlen oder Ihr vorhandenes Office 365 Konto verlangern und
anschliefend das jeweils aktuelle Microsoft Office Paket, Microsoft Office 365 ProPlus, auf bis zu 10 Geraten herunterladen. Voraussetzung hierzu ist Windows 7 SP1
oder neuer, Mac 10.10 oder neuer, iPad iOS 8 oder neuer, Android 4.4 (Kitkat) mit ARM Prozessor und mindestens 7 Zoll Schirm und 1 GB RAM.

Sie kénnen dieses Abonnement bereits nach 9 Monaten um den gleichen Preis wieder fUr ein volles Jahr ab dem Ablaufdatum verléngern. Bitte speichern Sie daher Ihr
aktuelles Ablaufdatum, das Ihnen nach dem Kauf in diesem Portal angezeigt wird

Bitte lesen Sie die AGB, die Datenschutzerkldrung und die Widerrufsbelehrung, in dem Sie den unterlegten Links folgen.
Widerrufsverzicht

Die sofortige Bereitstellung des Office 365 Kontos ist eine Dienstleistung. Sie bestatigen Uber das folgende Auswahlfeld, dass Ihr Widerrufsrecht durch die unmittelbare
Ausfiihrung dieser Dienstleistung erlischt.

@ Ja, ich habe die AGB, die Datenschutzerkldrung und die Widerrufsbelehrung zur Kenntnis genommen. Ich méchte Office 365 ProPlus kaufen und verzichte auf
mein Widerrufsrecht.

© Nein, ich méchte Office 365 ProPlus nicht kaufen.

Stimmen Sie den Nutzungsbedingungen zu und fahren Sie mit ,Weiter* fort.

Ihr Office 365 Konto ist momentan nur fur 14 Tage aktiviert. Bitte bezahlen Sie vor
dem 30.10.2017, um es auf 1 Jahr zu verlangern. Die dazu notwendigen
Zahlungsdaten finden Sie hier.

Schliefen

Schlielen Sie die Meldung.
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Office 365 ProPlus kaufen

Bitte filhren Sie vor dem 30.10.2017 die folgende Uberweisung aus

499 EUR

Bitte beachten Sie, dass der Verwendungszwack wie oben angegeben nur die belden Zahlen, getrannt durch Leerzeichen, enthalten darf

Sie diirfen schon jetzt Office 365 verwenden. Driicken Sie einfach "Weiter".

Uberweisen Sie 4,99€ an das angegebene Konto, ansonsten I&uft inr Office 365 nach 14
Tagen aus. Fuhren Sie die Installation mit “Weiter” fort.

{J Bildung 365 -
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Ihr Selbstverwaltungsportal fir Office 365

12AB-34CD-45EF-56GH ‘

zu andermn oder |hr P
1 berechtigt ist

Zuerst eine wichtige Frage:

Haben Sie schon ein Office 365 Konto und wollen es iibernehmen und so verlangern?

enfalls lhre PIN bereit

ken Sie unten auf ', und halten S en alten

ungsschitisse! Ihre

Oder haben Sie nach kein Office 365 Konto?

Bitte driicken Sie unten auf ‘Neues Konto anlegen’, es sind nur wen

chritte notwendig.

or Sie fortfahren

te auch die Hilfe,

Falls Sie sich nicht sicher sind, leser

4 Neues Konto anlegen » A Altes Konto verldngern »

Notieren Sie sich lhren Validierungsschlissel - drucken Sie sich diese Seite zur Sicherheit
aus. Anschlieend klicken Sie auf ,Neues Konto anlegen®.
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Identifizierung & Lizenzbestimmung

Sie wurden als Angehérige(r) der folgenden Bildungseinrichtung ident/fiziert

Hochschule Kaiserslautern - Morla r Stralie 31 - 67657 Kaiserslautern

Point O

h gescl n oder das Ansehen der Bildungs: ht

g gse g gefahrdende
® Ja, ich stimme den Lizenzbestimmungen, die ich gelesen habe, zu und bestitige, dass ich eingeschriebenes Mitglied der genannten Einrichtung bin.
Nein, ich bin nicht selbst eingeschriebenes Mitglied der genannten Einrichtung und/oder stimme den Lizenzbestimmungen nicht zu.

Stimmen Sie den Lizenzbedingungen zu.
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Datenschutzhinweise
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Klicken Sie auf ,\Weiter"
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Datenschutzhinweise - Einwilligungserklarung
Die vorstehenden Datenschutzhinweise stehen auf dieser Seite auch separat zur Verfugung.
Durch das Anklicken des untenstehenden Feldes ,Ja" erklaren Sie sich damit einverstanden, dass wir Ihre Daten - wie vorstehend beschrieben - fiir die oben genannten Zwecke erheben, verarbeiten, nutzen und insbesondere an Microsoft Irland ibermitteln dirfen.

Hilfe & Tipps

]

Ihre Einwiligung ist frefwilig. Sie kinnen Ire ertelte Einwilligung jedersit mit Wirkung fir die Zukunft widerrufen, indem Sie auf der Hauptssite unseres Portals dem Link Konto I3schen’ foigen. Beachten Sie jedoch, dass die Lizen: f Microsoft Office 365 ProPius auf Ihren Geréten nur
solange gilltig bleibt, sclange ein Microsoft Office 365 Bastent Office 3 Office 365 ProPlus nicht mehr genutzt werden.

@4, ich willige ein.

(©Nein danke, ich willige nicht ein.

Wabhlen Sie ,Ja, ich willige ein“ aus.

{J Bildung 365 - Software
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Neues Office 365 Konto anlegen: Kontoname

Vorname: Max
Nachname: Mustermannl
Vername und Nachname konnen Sie frei wahlen. Inr vollstandiger Cffice 365 Kontoname hat dann die Form Vorname. i com. Wahlen Sie dann “Au:

Bitte haben Sie dabei etwas Geduld, dies kann einige Minuten dauern. Vermeiden Sie bitte wiederholtes Driicken von “Ausfiihren” oder Neuladen der Webseite.

Imprezzum

stuhremn’.

Vervollstandigen Sie die Angaben. Der Office 365 Kontenname im Beispiel hat die Form:
Max.Mustermann@hskl.onmicrosoft.com.
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Neues Office 365 Konto anlegen: Passwort

Passwort: seeccsee

Passwort bestéatigen: esessses

Es muss sowohl Grol3buchstaben, als auch Kleinbuchstaben und wenigstens eine Ziffer oder Sonderzeichen enthalten. Leerzeichen und nicht-ASCII-
Zeichen wie etwa Umlaute, scharfes S, oder Akzente sind nicht erlaubt.

Bitte haben Sie etwas Geduld, dies kann einige Minuten dauern. Vermeiden Sie bitte wiederholtes Driicken von "Ausfiihren’ oder das Neuladen der
Webseite.

Vergeben Sie ein beliebiges Passwort und notieren Sie sich dieses.

(3 Bildung 365 - Software

— - e—————

Hilfe & Tipps

Software

Erinnerung an Kontoverlangerung
Wir bieten Ihnen hier zwei Erinnerungsmaglichkeiten fiir die Verlangerung Ihres Office 365 Kontos an:

Importieren Sie diese Kalender-Datei in |hren Kalender und lassen Sie sich so rechtzeitig an die Verlangerung Ihres Office 365 Abonnements erinnern.
Eine Anleitung dazu finden Sie hier.

Geben Sie alternativ eine Email-Adresse an, tber die wir Sie an die anstehende Verlangerung lhres (bezahlten) Office 365 Kontos erinnern. Sie kénnen das
Eingabefeld aber auch leer lassen und "Speichern” wéhlen. Bitte lesen Sie hierzu unsere Datenschutzhinweise.

Email:

Uberspringen »

Falls Sie keine Erinnerungsmaglichkeit bendtigen, driicken Sie auf ,Uberspringen*.



Willkommmen bei Office fur Bildung!

Kontoname
Auslaufdatum
Bezahlstatus
validierungsschliissel

Aktivierte Dienste

Max.Mustermann@hskl.onmicrosoft. com
30.10.2017

Warten auf Zahlungseingang

Hilfe & Tipps

12A8-34CD-45EF 56GH

Office 365 ProPlus

Die Anmeldung an Ihr Office 365 Konto erfolgt mit dem obigen Kontonamen und dem von lhnen gewihlten Passwort. Auch benétigt die Aktivierung

von Office nur diese Kontodaten und keinen Produktschlissel.

2 2

Office installieren Konto d@ndern

Office 365 ProPlus installieren und

aktivieren mehr,

Passwort neu setzen, Konto verlangern und

Clouddienste

OneDrive, Skype und Messaging aktivieren.

Windows 10

Windows 10 installieren und aktivieren

Ihr Konto ist jetzt eingerichtet. Nun muss Office 365 installiert werden, klicken Sie dazu auf

Office installieren.

Schritt-fiir-Schritt Anleitung fiir lhre Office 365 ProPlus Installationen

Erstinstallation fiir Windows

Hier geht es zur Schritt-fir-Schritt Anleitung von Office 365

ProPlus fiir Windows.

U

Installation fir iPad

Hier geht es zur Schritt-fiir-Schritt Anleitung von Office 365
ProPlus fiir iPad

&
Erstinstallation fir Mac

Hier geht es zur Schritt-flr-Schritt Anleitung von Office 365

ProPlus fiir Mac

Wabhlen Sie das von lhnen verwendete Betriebssystem aus.

3 Office fUr Bildung
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Erstinstallation flr Windows

0T

02

Verwenden Sie fir die Installation den Internet Explorer oder Edge.
Damit ist in aller Regel sichergestellt, dass die Aktivierung von
Office nach der Installation automatisch funktioniert.

Wechseln Sie auf das Microsoft Online Portal portal.office.com und

+

-]
Weitere Installationen

Sie haben einen neuen oder zusatzlichen Rechner und
mochten auf diesem ebenfalls Office installieren. Hier geht's

zur Anleitung

[&]

Installation fiir Android.

Hier geht es zur Schritt-flir-Schritt Anleitung von Office 365
ProPlus fir Android Tablets.

Hilfe & Tipps

DRVE

Sollmare

geben Sie lhren Office 365 Kontonamen und das Passwort an.
Klicken Sie auf "Angemeldet bleiben” und driicken Sie auf

"‘Anmelden’.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie es in diesem
Portal jederzeit wieder neu setzen (nach der Anmeldung wahlen

Sie "Konto @ndern” und "Passwort neu setzen').

installieren’.

Beachten Sie bitte zundchst die standardmalig gesetzten Haken
bei Bing und MSN. Wenn Sie eine andere Sprache oder die
Vorgangerversion Office 2013 installieren wollen, dann klicken Sie
auf "Andere Installationen®. Ansonsten klicken Sie auf *Jetzt

Klicken Sie auf den in der Anleitung erwahnten Link https://portal.office.com/



https://portal.office.com/
https://portal.office.com/

Micrasoft
Anmelden
F-Ma, Telefon oder Sype

Kein Konta? Erstellen ie jetzt eins:

Sie konnen nisht auf ine Konto zugreifen”

Melden Sie Sich mit Ihren Benutzerdaten, welche Sie zur Kontoerstellung verwendet haben
an.

i Office 365 & 2 @
e— Guten Morgen - Office installieren

Alle  Zuletzt von mir verwendet  Freigegeben  Favoriten

)~ Name Gedindert Geteilt von

- Abonnement verfgbare Apps.

] "o

Keine Inhaltsaktivitat
Mit anderen teilen und zusammenarbeiten. Erstellen Sie ein neues Dokument, oder laden
Sie eins hoch, und 6ffnen Sie es, um anzufangen.

Wahlen Sie ,Office installieren” aus.



Nur noch ein paa

Speichern

Sie mochien folgende Datei ofiner:
7 .. iLOBDII70-c608-451c-85ce 681632648252 TX_DB_b_16_exe
Ve Typ: Binary Fie 4.2 M)
Vor: hitpcfedreetup officeapps.ive.com
Méchten Sie diese Datei speichem?

Klicken Sie auf
starten,

SchlieBen Bendtigen Sie Hilfe bei der Installation?

@ Sagen Sie “Ja".

Ja

] Office

.

© Online bleiben

Das Herunterladen des vollstandigen
Office kann eine Weile dauern,

um die Installation zu

Folgen Sie den Hinweisen zum Abspeichern und Ausfiihren des Installation Files.

9 Benutzerkontensteuerung

Mochten

?

Anderungen é
..’

J

Programmname:

Dateiursprung:

. Details anzeigen

jass

1 diese App

_ vorgenommen werden?

Microsoft Office

Verifizierter Herausgeber: Microsoft Corporation

Festplatte auf diesem Computer

Bestatigen Sie, dass Sie Microsoft Office installieren wollen.
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Bleiben Sie bitte online, wahrend Office heruntergeladen wird.

Wir sind gleich fertig.

Die Installation wird nun gestartet.

] Office

Alles bereit. Office ist jetzt installiert.
Klicken Sie auf "Start = Alle Programme”.

Schliefen

Office 365 ist installiert und kann jetzt verwendet werden.



Einrichtung Outlook 365

Willkormmen bei Outlook

Geben Sie eine E-Mail-Adresse ein, um |hr Konto hinzuzuftigen.

|mamu[}[}[}1@stud.hs—kl.de |

Erweiterte Optionen ~

| {Ich méchte mein Konte manuell einrichtené

Beim ersten Offnen von Outlook, sollte dieses Fenster erscheinen. Sollte dies nicht der Fall
sein, kénnen Sie manuell Gber Datei-> Informationen-> Konto hinzufliigen zu diesem Schritt

gelangen. Tragen Sie Ilhre Hochschuladresse (siehe Beispiel) ein und setzen Sie den Haken
bei ,lch mbchte mein Konto manuell einrichten®.

©

Kontotyp auswahlen

d B &

Office 365 Qutlook.com Google

33

Exchange pPOP IMAP

Wahlen Sie Exchange aus.




Sicherheitshinweis >

riii autodiscover.stud.hs-kl.de

]

Informationen, die Sie mit dieser Website austauschen,
konnen von anderen nicht angezeigt oder gedandert
werden, Es besteht jedoch ein Problem mit dem
Sicherheitszertifikat der Website.

+" Das Sicherheitszertifikat stammt von einer
vertrauenswirdigen Zertifizierungsstelle,

«" Das Datum des Sicherheitszertifikats ist galtig.

2 Der Mame auf dem Sicherheitszertifikat ist ungdltig oder
stimmt nicht mit dem Mamen der Website Oberain.

Mochten Sie den Worgang fortsetzen?

Hein Zertifikat anzeigen...

Falls dieser Sicherheitshinweis erscheint, bestatigen Sie diesen mit Ja.

Windows-5icherheit ot

Microsoft Outlook

Verbindung mit mamu0001@stud.hs-kl.de wird hergestellt.

ﬁZ\ma mu0001 X

*EDBRN

|:| Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

mamul001@stud.hs-kl.de

e Anderes Konto verwenden

Ok Abbrechen

Falls dieses Fenster erscheint, wahlen Sie Weitere Optionen aus und anschlief’end
Anderes Konto verwenden. Nun kdnnen Sie sich mit Ihrem Login-Namen und lhrem
Passwort authentifizieren.

Vergewissern Sie sich, dass die Zeichenkette ,RZ\* vor Ihrem Login-Namen steht. Auf

Wunsch kann der Haken bei Anmeldedaten speichern gesetzt werden. Bestatigen Sie
anschlief’end mit OK.



I .. hs-kl.de wird hinzugefigt.
Kontoeinrichtung abgeschlossen.

[utiook Mabile auch auf meinem Telefon einrichten |

Entfernen Sie den Haken bei ,,Outlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten” und
bestatigen Sie mit OK.

Outlook

Ihr Profil wird nun geladen. Nach Fertigstellung ist die Einrichtung von Outlook
abgeschlossen.
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