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Vor der Mobilitat

Online Learning Agreement (OLA) erstellen und un-
terschreiben -> ANLEITUNG

Auslandsbeauftragte*n des FB unter ,Responsible Per-
son“im OLA eintragen (dieser genehmigt das OLA)

Fruhestmdgliche offizielle Nominierung an der Gast-
hochschule

Unterschreibt OLA online

Priifen, ob Gasthochschule zusétzlich eine Online-Be-
werbung verlangt (die meisten Hochschulen tun das),
alles innerhalb der angegebenen Fristen einreichen

Gasthochschule pruft OLA und genehmigt es online,
gof wird auch ein Letter of Acceptance versendet

Erhalt des OLA und ggf. Letter of Acceptance sowie In-
formationen zu Wohnungssuche, Visa etc. von der
Gasthochschule

Bei Erasmus-Forderung: Sendet Informationen zu
Grant Agreement (GA), Sprachtest und weiteren be-
notigen Dokumenten per E-Mail an Studierende

GA ausftllen und Original ans IO schicken

Stellt GA fertig und sendet es per E-Mail zuriick an
Studierenden

Nach Aufforderung per E-Mail ggf. Online-Sprachtest
durchfiihren und ggf. Online Sprachkurs machen

Versicherungsschutz fir das Ausland klaren (Kran-
ken-, Haftpflicht- und Unfallversicherung; siehe Emp-
fehlungen DAAD)

An HS KL riickmelden (die Immatrikulation wahrend ei-
nes Auslandsaufenthalts ist Pflicht), Bescheinigung per
E-Mail ans 10 senden

Auslandsaufenthalt bei Studierendensekretariat und
Dekanat anmelden; Prifungsstatus abklaren (evtl.
Verschiebung von Pflichtanmeldungen)
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Wahrend der Mobilitat

Bestatigung der Einschreibung der Gasthochschule
per E-Mail ans IO senden

Confirmation of Stay (CoS, Bestatigung tber den ein-
geschriebenen Zeitraum) direkt vor Heimreise beim
Gast-10 einholen

Bei Erasmus-Forderung: Weist die erste Ratenzah-
lung (80%) an

Bei Erasmus-Foérderung: Sendet Informationen tber
Abschlussformalitaten per E-Mail an Studierenden

Bei Anderungswiinschen:

Bei Erasmus-Forderung: Falls Anderungen der Modul-
wahl gewiinscht sind, den Teil ,Changes to Learning
Agreement” im OLA ausfillen

Prifung und Zustimmung durch den FB
Falls Verlangerung des Auslandsaufenthalts ge-

wilnscht ist:, Anfrage beim I0-HSKL mindestens 4 Wo-
chen vor Abreise

Unterschreibt OLA online

Pruft die Anfrage und sendet Informationen Uber die
Vorgehensweise per E-Mail an Studierenden

Nach der Mobilitat

CoS (als PDF) per E-Mail ans 10 senden

Bei Erasmus-Forderung: Nach Aufforderung per E-Mail
Participant Report (Teilnehmerbericht) ausfullen

Bei Erasmus-Forderung: Weist die Schlussrate (20%)
an

Gast-10 sendet Transcript of Records (ToR)

ToR per E-Mail ans 10 senden

Formular zur Anerkennung der Leistungen von |O-
Webseite downloaden, ausftillen etc. und mit ToR beim
FB und Prifungsamt einreichen
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